Zakladni skola a Materska Skola Ostravice, prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovala:

Jana Lanikovd, vedouci vychovatelka

Schvdlila: Mgr. Jana Veli¢kova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2022
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01. 09. 2022

Poslani Skolni druziny:

Skolni druzina je soudasti koly a je zadkladnim ¢lankem zdjmového vzdélavani mimo
vyucovani. Hlavnim posldnim skolni druZiny je poskytnuti zajmového vzdélavani, odpocinku a
rekreace zak(.

Vhodné stfidani prace a odpocinku pfispiva k odstranéni Unavy z predchozi skolni ¢innosti.
Celé zajmové vzdélavani je zalozeno na zvidavosti, potfeby zaméstndvat se, bavit se a
komunikovat.

Ve struktufe cinnosti jsou proporcéné zastoupeny cinnosti fizené a spontanni, pravideln3,
vychovnd, vzdélavaci a zajmova &innost. Skolni druZina déle U¢astnikim zabezpeéuje €innosti
rekreaéni, odpocinkové, pfileZitostné akce a pfipravu na vyucovani. Skolni druZina také pini
funkci socidlni, tzn. dohled nad Zaky po urcitou dobu pred nebo po ukonceni skolniho
vyucovani.

Skolni druzina pracuje v kontextu dalsich subjektl nabizejicich aktivity mimo vyuéovani —
zajmové krouzky, ZUS apod.

Skolni druzina vykonava €innost ve dnech $kolniho vyucovani, popft. v dobé kolnich prazdnin.
Skolni druZina organizuje zajmové vzdélavani predevdim pro UGlastniky pfihlagené
k pravidelné denni dochazce.

Provozni doba skolni druZiny, prostory $kolni druZiny, péce o bezpecnost zaka

Provozni doba Skolni druZiny je uréena feditelstvim Zakladni Skoly a Matefské Skoly Ostravice,
pfispévkové organizace
Ranni druzina je v provozu od 6. 00 hod. do 7. 35 hod.
Odpoledni druzina je v provozu od 11. 30 hod. do 16. 30 hod.
PFi nevyzvednuti Zaka zakonnymi zastupci do stanovené doby vychovatelka nejdrive,
podle mozZnosti, informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka a osoby uvedené v pfihlasce
7aka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny pak:

a. Informuje vedeni skoly.

b. 0znami situaci Policii CR.
Ranni druZina i odpoledni druZina je umisténa v budové zakladni skoly, kde jsou k tomuto
Ucelu zafizeny mistnosti slouZzici jako herna, pracovna, kabinet a v 1. patfe dalsi mistnost.
Skolni druZina vyuzivd k pobytu na éerstvém vzduchu aredl zS, $kolni hfisté, $kolni park a
okoli skoly.
Po ukonceni Skolniho vyucovani zaky, ktefi navstévuji skolni druzinu, prevadéji vychovatelky
ke skfinkam, kde si Zaci uloZi své aktovky a dale odchdzeji do sSkolni jidelny ke spole¢nému
stravovani.



6. Po ukonceni stravovani zak uklada Cip do aktovky a vychovatelka skrifky uzamkne a
zaklm bude umoznén pfistup do skfinék jen v nejnutnéjSim pripadé (pitny rezim,
svacina, odchod do zajmovych krouzk(, odchod dom{).
7. Poté zak pfichazi do Skolni druziny, kde se zapojuje do danych ¢innosti a respektuje pokyny
vychovatelek.
8. Z&k po ukonceni pobytu ve kolni druZing, ¢as je presné zapsan v prihlace, odchazi do své
Satny, kde se prevlékne a odchazi z budovy zakladni Skoly hlavnim vchodem.

9. Ve Skolni druziné jsou zfizena 3 oddéleni, kterd maji na starosti vychovatelky:
I. oddéleni — vedouci vychovatelka Jana Lanikova
Il. oddéleni — vychovatelka Markéta Karlakova
1. oddé&leni — vychovatelka Marianna Selongova

Dochazka do SD

1. Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro 7aky prvniho stupné zékladni $koly.

2. K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné ZS, pokud pocet 7aka
navstévujicich skolni druzinu neprekracuje danou kapacitu skolni druziny.

3. O prijeti Zaka do druziny se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky — zapisniho listku, jehoz
soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Zaka
z druziny — ptihlaska musi byt radné pisemné vyplnéna. O zarazeni zaka do Skolni druziny
rozhoduje feditelka Skoly.

4. VdruZiné neni dovoleno bez fadné prihlasky a zaplaceni Uplaty za zajmové vzdélavani
pobyvat (napf. ¢ekani na krouzky apod.)

5. Zak, ktery dochazi do $kolni druZiny, musi byt fddné odstravovany ve $kolni jidelné.

6. Odhldseni Zzaka ze Skolni druZiny musi byt uskute¢néno pisemnou formou s podpisem
zdkonnych zastupc.

7. Zak maze byt ze $kolni druziny vylougen, pokud soustavné porusuje Vnitfni fad skolni
druziny, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich Zakd, odmitd se zapojovat do danych
vychovnych ¢innosti. Rozhodnuti o vylouceni se pfedem projedndva s reditelstvim Skoly a se
zakonnymi zastupci Zaka. O vylouceni zdka ze Skolni druziny se vyhotovi pisemny zapis.

8. Zakonni zastupci Zaka, prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny, sdéli druziné
rozsah dochdzky Zaka a zplsob odchodu ze skolni druziny, kdo dité odvadi a s kym dité
odchazi, viz zadni strana pfihlasky. Odchody nesmi narusovat organizovanou ¢innost druziny,
predevsim v dobé od 13.00 do 14.00 hodin, kdy probihd v druziné hlavni organizovana
¢innost.

9. Ma-li Zak opustit Skolni druzinu dfive, nez je urc¢eno v pfihlasce, musi predlozit
fadnou pisemnou omluvenku s datem a podpisem alespon jednoho ze zdkonnych zastupc,
kde bude uptesnéno, s kym bude 7ak odchazet. Zaky nelze poustét na zakladé telefonického
hovoru. Pokud 73k b&hem pobytu v SD odchazi do zajmového krouzku, je nutné zajmovy
krouzek uvést do prihlasky — zdapisniho listku. V pribéhu zajmového krouzku prebira
zodpovédnost za bezpecnost ditéte vedouci zajmového krouzku.

Podminky uplaty v SD

1. Zakladni ¢astka uplaty za zdjmové vzdélavani na Zaka ve Skolni druZiné cini 100,- K¢ za
pfislusny kalendarni mésic

2. Uplata je splatnd do 15. dne pfisluiného kalendafniho mésice bezhotovostné bankovnim
pfevodem na &islo uétu ZS: 115-1706200287. Kazdy 74k dostane ptidéleny variabilni symbol.



Platbu Ize provést jednorazoveé (v zari 2022 - 1 000K¢ na cely Skolni rok), nebo dvé splatky
(v zafi 2022 do prosince 2022 — 400K¢, v lednu 2023 do ¢ervna 2023 — 600K¢).

3. Pokud se Uplata za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné opakované neuhradi ve stanoveném
terminu a nedohodne se s feditelstvim Skoly jiny termin Uhrady nebo splatkovy kalendar,
muZe feditelka Skoly rozhodnout o vylouceni zaka z druZiny.

4. Podrobnéji ve smérnici Uplata ve $kolni druziné

Péce o bezpecnost zaku

1. Za bezpecnost ve Skolni druziné odpovidaji pedagogicti pracovnici druziny, a to od pfichodu
az do odchodu Zaku ze skolni druziny.

2. Pedagogicti pracovnici druZiny jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Reditelka $koly povéii pedagogické pracovniky dozorem nad 7aky ve $kolni druziné.

4. Za bezpecnost zakd ve Skolni druZiné do poctu 30 74kl zodpovidd jeden pedagogicky
pracovnik, taktéz i pfi ¢innostech organizovanych mimo druzinu — pobyt v pfirodé, na hfisti,
vychazky apod.

5. Po ukonceni ranni druziny pfevadi vychovatelka Zzaky do tfid.

6. Po celou dobu provozu skolni druZiny je pro déti zajiStén pitny reZim. Kazdé dité ma pravo se
napit kdykoli ma Zizen. Svacit mlze mezi jednotlivymi ¢innostmi na misté tomu uréeném.

7. Zaci pod dozorem pedagogickych pracovnikd mohou vyuZivat dalsich prostor $koly — napf.
télocvicnu, hudebnu, cviénou kuchyriku, skolni htisté, skolni park apod.

8. Z&ky, ktefi navstivi $kolni druzinu jen vyjimecné, vychovatelka zapi$e do Dochazkové knihy, a
tito Zaci se zapojuji do vSech aktivit organizovanych Skolni druZinou a respektuji Vnitfni rad
Skolni druziny.

9. Styk se zakonnymi zastupci prihlasenych zaka:
vyuzivaji se informativni tfidni schlizky organizované zakladni Skolou, zdkonni zastupci jsou
informovani pisemnou formou, telefonicky, vyuZiva se elektronicka Zzakovska knizka,
individudIni navstéva zdkonnych zastupcld ve skolni druziné. Vychovatelky Skolni druziny
spolupracuji s tfidnimi ucitelkami pfihlasenych zakd.

Dalsi pokyny

1. Pfi pobytu ve Skolni druziné se Zaci k sobé navzdjem chovaji ohleduplné, pratelsky, slovné ani
fyzicky si neublizuji.

2. PFi vybéru cinnosti mohou Zaci projevit sva prani, ktera budou za vhodnych okolnosti
respektovana. Taktéz si mohou vybrat ¢innost v jednotlivych oddélenich.

3. PFi vsech ¢innostech Zaci udrzuji hracky i zafizeni sSkolni druzZiny v poradku, hracky svévolné
nenic¢i. Po ukonceni zaméstnani zak po sobé uklidi.

4. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada
od zadkonnych zastupcu Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyiesit nahradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen vedeni $koly a Policii CR.

5. Zaci nemohou bezddvodné prechazet do jinych poschodi a do $atny. Chce-li 74k opustit hernu
Skolni druziny, nahlasi svij odchod vychovatelce, (a to i v pfipadé odchodu na WC).

6. Nedoporucujeme, aby 7aci nosili do SD hrac¢ky, mobilni telefony, tablety apod. z diivodu
uzamknuti aktovek ve skiirikach. V p¥ipadé, e tyto véci 7aci nosi do SD, nosi je na vlastni
zodpovédnost a neni dovoleno si s témito vécmi v dobé organizované Cinnosti v druziné hrat
(natacet...).



7. Zaci nemohou nosit predméty, které nesouvisi s ¢innosti $kolni druziny, véetné navykovych
latek, ostrych predméta.

8. Zaci maji zékaz vymény hracek za jiné hracky a zékaz vymény za penize.

9. Zakse v prostorach $kolni druZiny pohybuje bez pokryvky hlavy.

10. Zaci maji moZnost pfinést si odév k prevléknuti (Fadné& oznacen), ktery je uloZen v $atni
skiince. Zaci se ve $kolni druZiné prezouvaji — neni dovoleno chodit bez prezuti. Zak svou
obuv pred odchodem z druZiny uloZi do Satni skrinky.

11. Vétsi financni ¢astky a dalsi cenné predméty, které si zak pfinese do skolni druziny, maze
uschovat u vychovatelky.

12. Zak sdm nesmi manipulovat s poé&itatovym zatizenim. PFi préci na poéitaci musi dbat pokynd
vychovatelky.

13. Domaci Ukoly muize 7zak ve Skolni druziné psat na zakladé pozadavku zdkonného zastupce
(nejlépe pisemného) a to v dobé nejdfive po 15. 00 hodiné, kdy uZ je na vypracovani
domaécich ukold vétsi klid. Vychovatelka vypracované domaci ukoly nekontroluje, za
spravnost zodpovidaji zakonni zastupci Zaka.

Prava ditéte

e Kazdé dité ma prdvo na svobodu projevu, mysleni a ndbozenstvi.

e Vychova musi sméfrovat k rozvoji osobnosti ditéte.

e  Déti musi byt chranény pred pouzivanim drog a jinych navykovych latek.

e Déti narodnostnich mensin maji pravo vyuzivat vlastni kulturu, nabozenstvi a vlastni jazyk.
Nesmi byt diskriminovany.

Vnitfni fad Skolni druZiny je pfistupny k prostudovani na chodbé zdkladni Skoly a na webovych
strankach skoly.

Jana Lanikova Markéta Karlakova Marianna Selongova
vedouci vychovatelka vychovatelka vychovatelka

Mgr. Jana Velickova
feditelka Skoly



